ZARZADZENIE NR {f
DYREKTORA BICEK

z dnia 20 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad dofinansowania przez pracodawce badania serologicznego polegajgcego na
identyfikacji przeciwcial IgM i IgG specyficznych dla koronawirusa SARS-CoV-2

Na podstawie Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy poza stosowanymi $rodkami
ochrony osobistej (maseczki, przytbice, rekawiczki oraz srodki do dezynfekcji) pracodawca daje mozliwosé
wykonania pracownikom badania serologicznego, polegajacego na identyfikacji przeciwcial IgM i IgG
specyficznych dla koronawirusa SARS-CoV-2.

§ 2. 1. Pracownik przedktada pracodawcy wniosek o wyrazenie zgody na dofinansowanie, o ktérym mowa
w§ 1, ktory jest zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Pracownik moze skorzystaé z ustug laboratorium, z ktérym pracodawca ma podpisang umowe,
przedktadajac odcinek B, ktory stanowi cze$¢ zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia przed przystapieniem
do badan w laboratorium. Na podstawie przedtozonego w laboratorium odcinka B, laboratorium wystawi
zbiorezg fakturg na Biblioteke i Centrum Kultury w Kolonowskiem,

§ 3. Ustala si¢ maksymalng kwote jednorazowego dofinansowania do wykonania badania, o ktérym mowa
w § 1, dla pracownikdw zatrudnionych w Bibliotece i Centrum Kultury w Kolonowskiem w wysokosci do 130
zt.

§ 4. W przypadku zaptaty za wykonanie badania, o ktérym mowa w § 1, kwoty nizszej niz 130 zi, pracodawca
refunduje pracownikowi kwotg wynikajgcg z wystawionego dokumentu, potwierdzajacego zaplate za wykonanie
badania.

§ 5. W przypadku wykonania badania na warto$¢ wyzsza niz 130, zt pracodawca refunduje wykonanie
badania w kwocie nie wyzszej niz 130 zt,

§ 6. Dofinansowanie do wykonania badar, o ktérym mowa w § 1, nastepuje po uprzednim wyrazeniu przez
pracodawce zgody, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

§ 7. 1. Podstawg zwrotu kosztow wykonania badania, o ktérym mowa w § 1, sg przedstawione przez
pracownika:

1) wniosek o dofinansowanie, ztozony przed wykonaniem badania, o ktérym mowa w § 1 (zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia);

2) dokument finansowy (rachunek/faktura) potwierdzajacy wykonanie badania, o ktérym mowa w § 1,
wystawiony na: Biblioteke i Centrum Kultury w Kolonowskiem, ul. Ks. Czerwionki 39, 47-110
Kolonowskie, NIP 756-18-26-066,

2. W przypadku skorzystania z ustug w laboratorium, z ktérym pracodawca ma podpisang umowe pracownik
zostaje zwolniony z przedfozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.

3. Kazdemu pracownikowi, ktéry przedtozy wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, pracodawca udostepni
informacje, w jakim laboratorium moze wykonac¢ badania.

§ 8. Pracownik, ktory poniost koszty zwigzane z wykonaniem badania, o ktérym mowa w § 1w celu
otrzymania zwrotu kosztéw, sklada dokumenty wymienione w § 7 pracownikowi prowadzgcemu sprawy
kadrowe.

§ 9. Pracownik prowadzacy sprawy kadrowe, po dokonaniu weryfikacji merytorycznej przekazuje komplet
ztozonej dokumentacji, wraz z opisanymi oryginatami rachunku/faktury, do Biura BiCeK w celu dokonania
wyplaty naleznej kwoty.
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§ 10. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 21 dni od dnia przedtozenia dokumentacji, o ktérej mowa
w § 7ust. 1. Zwrot poniesionych kosztéw nastepuje na wskazany przez pracownika rachunek bankowy, badz
bezposrednio na rachunek bankowy laboratorium - jesli dokument finansowy zostat wystawiony z mozliwoscia
zaptaty przelewem.

§ 11. W momencie otrzymania wynikéw pracownik indywidualnie powinien skonsultowaé wyniki z
lekarzem pierwszego kontaktu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem.
§ 13. Zarzadzenie obowigzuje do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 14. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Biblioteki i
Centrum Kultury

/wKo nowskiem
¢ 6 %’{M
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Zalaczniki do zarzadzenia Nr ..... Y e,
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem
z dnia 20 listopada 2020 r.

Zalgceznik nr 1

WNIOSEK

Kolonowskie dnia .....ooovevvvvvevvinnininn,

(stanowisko) )
WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA DOFINANSOWANIE DO WYKONANIA BADAN

Niniejszym skfadam wniosek o wyrazenie zgody na dofinansowanie wykonania badania, o ktérym mowa
§ 1 ZARZADZENIE NR ....... L SO DYREKTORA BICEK z dnia 20.11.2020 r.
w sprawie ustalenia zasad dofinansowania przez pracodawce badania serologicznego, polegajacego na
identyfikacji przeciwcial IgM i IgG, specyficznych dla koronawirusa SARS-CoV-2,

Jednoczesnie, po otrzymaniu wynikéw, zobowiazuje si¢ do podjecia dziatan w celu zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy poza stosowanymi srodkami ochrony osobistej (maseczki,
przyibice, rekawiczki oraz $rodki do dezynfekeji) zgodnie z procedura, ktéra jest zatacznikiem nr 3 do ww.
Zarzgdzenia DYREKTORA BICEK z dnia 20.11.2020 r. w sprawie ustalenia zasad dofinansowania
przez pracodawce badania serologicznego, polegajacego na identyfikacji przeciwcial IgM i IgG,
specyficznych dla koronawirusa SARS-CoV-2.

podpis pracownika

odcinek A dla pracodawcy odcinek B dla laboratorium, z ktérym pracodawca ma
podpisang umowe
N1 Z8OdY..ovviiriecne
VLG || 7: RO NE ZEOAY vovveeeireiirrerirervese e
ZdNia .o
Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody* na Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na
dofinansowanie wykonania badan: dofinansowanie wykonania badan:
4860 - Koronawirus SARS-CoV-2, | 4860 - Koronawirus SARS-CoV-2,
przeciwciata IgG - jako$ciowo przeciwciata IgG - jako$ciowo
4861- Koronawirus SARS-CoV-2, | 4861- Koronawirus SARS-CoV-2,
przeciwciata [gM - jakoSciowo przeciwciala IgM - jakos$ciowo
podpis i pieczatka pracodawcy podpis i pieczatka pracodawcy

* niepotrzebne skreslié
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Zalgceznik nr 2

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

Whniosek o dofinansowanie wykonanego badania, o ktérym mowa w § 1 ZARZADZENIA NR
................. (‘( DYREKTORA BICEK z dnia 20.11.2020 r. w sprawie ustalenia zasad
dofinansowania przez pracodawce badania serologicznego, polegajacego na identyfikacji przeciwcial [gM i
IgG specyficznych dla koronawirusa SARS-CoV-2,

W zalgczeniu:

1) dokument potwierdzajgcy wykonanie badania, o ktérym mowa w § 1, wystawiony na: Biblioteke i Centrum
Kultury w Kolonowskiem, ul. Ks. Czerwionki 39, 47-110 Kolonowskie, NIP 756-18-26-066.

Numer rachunku bankowego, na jaki nalezy dokona¢ zwrotu:*

(podpis pracownika)
Zatwierdzam do wyplaty kwote ...l zt

el 15— ), ktora
stanowi catkowity/czgsciowy* zwrot kosztéw wykonanego badania.

(data i podpis osoby prowadzacej sprawy kadrowe)

* Jesli ww. zalgcznik do wniosku, tj. faktura/rachunek, zostal wystawiony na: Biblioteke i Centrum
Kultury w Kolonowskiem, ul. Ks. Czerwionki 39, 47-110 Kolonowskie, NIP 756-18-26-066 z opcja
zaptaty "przelewem", wnioskodawca nie wypetnia danych dotyczacych numeru rachunku bankowego.
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Zalacznik nr 3

Procedura postgpowania w przypadku otrzymania wynikéw przez pracownika:
Pracownik po otrzymaniu wynikéw badania powinien postgpowaé zgodnie z ponizszymi zapisami.

I. Otrzymanie wyniku ujemnego w obu klasach (IgM oraz IgG) oznacza najprawdopodobniej brak
przebytego kontaktu z wirusem SARS-CoV-2 w przesziosci. Pamietaé nalezy o tym, iz nie $wiadezy on jednak
o braku infekcji w chwili badania i nie daje podstaw do jej wykluczenia.

IgM -, IgG - moze oznaczac brak kontaktu z SARS-CoV-2

2. Otrzymanie wyniku dodatniego przeciwcial w klasie IgM, niezaleznie od wyniku badania przeciwciat w
klasie IgG, moze $wiadczy¢ o wezesnej fazie infekeji. Pamigtaé nalezy, iz w takim przypadku sugerowane jest
skierowanie si¢ do lekarza pierwszego kontaktu w celu wykonania badania weryfikacyjnego materiatu z wymazu
z drég oddechowych metoda real time RT-PCR w celu wykluczenia aktywnej choroby COVID-19. Decyzje w
te] sprawie powinien podja¢ lekarz pierwszego kontaktu,

[gM (+), IgG (+) moze dotyczy¢ przebytej lub obecnie aktywnej infekcji
[gM (+), IgG (=) moze dotyczy¢ aktywnej infekcji

3. Wynik dodatni przeciwciat w klasie IgG (bez obecnosci przeciwciat w klasie IgM) sugeruje, ze infekcja
wirusem SARS-CoV-2 nastgpila dawno. Pamigta¢ nalezy, iz obecnos¢ przeciwcial w klasie IgG w takim
przypadku moze swiadczy¢ o nabyciu odpornosci na ponowng infekcje.

IgM (-), IgG (+) moze oznaczaé przebyta juz chorobe.
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