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Zasady (polityka) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny

akiywow i pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego

Wprowadzenie

Miejscem prowadzemia ksiag rachunkowych jest siedziba BiCeK przy ul. Ks.

Czerwionki 39.

Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1 o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r, poz. 330), uwzgledniajac zasady gospodarki
finansowej z ustawy =z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych oraz ustawy z
dnia 25 pazdziemika 1991r o organizowaniu i prowadzeniu dziatainosci kulturalnej
(Dz. U. z 2001 1. Nr13, poz. 123 ze zm.)

. Biblioteka i Centrum Kultury w Kolonowskiem, zwana dalej ,,BiCeK” jest miejska

instytucja kultury sktadajaca si¢ z dwéch form organizacyjnych dziatalnosel kultury:
biblioteki publicznej 1 domu kultury. .
Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Biblioteki i Centrum Kultury w
Kolonowskiem jest upowszechnianie i ochrona kultury, dziedzictwa 1 dorobku
kuituralnego gminy oraz prowadzenia biblioteki publiczne;.

. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Biblioteka 1 Centrum Kultury w

Kolonowskiem sporzgdza sprawozdania finansowe w formie uproszczonej.

. Zasady prowadzenia rachunkowosci w Bibliotece 1 Centrum Kultury

podporzadkowane sg nadrzednym zasadom rachunkowosci.

/. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych 1

wykazuje w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treécia ekonomiczna.

. Roczne sprawozdanie finansowe podpisuje Dyrektor ,,BiCeK” oraz Glowny Ksiggowy

jako osoba sporzadzajaca sprawozdanie finansowe.
W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje
si¢ krajowe standardy rachunkowoséci. '

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

. Przyjmuje si¢ nastgpujace ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

Ksicgi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu llcenq onowanego oprogramowania
komputerowego ,,KsiggowoS¢ Budzetowa”

Ksiggi rachunkowe otwiera sig na poczatek kazdego roku obrachunkowego

Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzief konficzacy rok obrotowy

- Ksiggi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawa o rachumkowosci w sposéb biezacy,

rzetelny, bezbledny i sprawdzalny
Zdarzenia, w tym operacje gospodarze, ujmuje si¢ ksiggach rachunkowych wykazuje w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trecia ekonomiczng,.

Szezegolne zasady rachunkowosci. Metody wyeceny aktywoéw i pasywow.



1. Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnic z ustawa o rachunkowoéci,
skladajace si¢ z bilansu uproszczonego, rachunku zyskéw i strat w wariancie
poréwnawczym, informacji dodatkowej, obeggmujacej wprowadzenie do sprawozdania
finansowego oraz dodatkowe informacii 1 objasnienia w wersji uproszczonej.

2. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

o Srodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych

od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

o Rozrachunkéw z kontrahentami,

e Rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnoéci jako imienng ewidencjg
wynagrodzen pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji z catego
okresu zatrudnienia,

Operacji sprzedazy,

Operacji zakupu,

Kosztdw 1 istotnych dla Jednostkl skladnikéw aktywdw,

& Operacji gotowkowych.

3. Do $rodkdéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie
ckonomicznej uZytecznodci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby BiCeK, lub oddania w uzywanie na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

4. Za wartoSci mematerialoe 1 prawne uwaza.si¢ nabyte prawa (autorskie prawa
majatkowe, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentdéw, know-how, licencje do
programéw komputerowych) nadajace si¢ do wykorzystania w dniu przyjqcm do
uZywania.

5. Za wartosé poczatkowa Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
przyjmuje si¢ cene¢ nabycia lub -cen¢ zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i
rozliczemia transakcji nie sa istotne. _

6. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych.

7. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie rozliczane sa przez konto ,,Rozliczenia

miedzyokresowe przychodow”,

8. Otrzymane dotacje celowe zwickszajg konto |, Rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”. '

9. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sie
srodki trwale, wyposazenia oraz warto$ci niematerialne 1 prawne , ktorych warto$¢ nie
przekracza wielkofci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne uvznawane sa za koszty uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

10. Warto§é poczatkowa $rodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o
rachunkowosci, a wyniki aktualizacji odnoszone sa na kont ,, Fundusz instytucji”’

11. Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania ustala si¢ okres, stawke oraz metode
jego amortyzacji na drukn OT.

12. Nowo przyjete srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz
amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesiaca po miesiacu, w ktérym przyjeto je do
uZzywania.

13. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego, w tym zakupione materialy, sa
bezpoérednio po zakupie rozliczane w ciezar wlasciwego konta kosztow.
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14. Nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosei, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich warto$é. _

15. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Do kwoty glowne;j
-zobowiazania dolicza si¢ odsetki wynikajace z otrzymanych o kontrahentéw not
odsetkowych.

16. Biblioteka i Centrum Kultury w Kolonowskiem nie tworzy rezerwy na $wiadczenia
pracownicze z tytulu nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalno rentowych,
korzystajac z uproszczenia przewidzianego w art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci z
uwagi na zblizong wysoko$¢ wyplat emerytalno-rentowych i nagréd jubileuszowych.

17. Biblioteka 1 Centrum Kultiry sporzadza nastepujace sprawozdania:

o Roczne sprawozdanie finansowe

e Sprawozdanie merytoryczne z dzialalnosci

= Pdlroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego

® Sprawozdanie kwartalne o stanie nalezno$ci Rb-N i sprawozdanie kwartalne o
stante zobowigzan Rb-Z

¢ Roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki samorzadu terytorialnego Rb-WSa

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Operacje gospodarcze dotyczace przychodow i kosztéw ujmowane sa w ksiggach na
odrebnych kontach ksiggowych ustalonych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.
2. Podstawg dokonywania zapiséw w ksiggach sa nastepujace dowody Zrédtowe

* Dokumenty zewngtrzne obee taki jak: oryginaly faktur VAT, rachunkéw, not lub
ich duplikaty, czeki, weksle, fub inne papiery wartosciowe, protokoly zdawczo-
odbiorcze oraz ogdlnie stosowane dokumenty Zrédlowe,

o Dokumenty wlasne przekazywane w oryginale kontrahentom takie jak kopie faktur
VAT, rachunkéw, dowodow KP i KW, potwierdzen wplat na rachunkl bankowe i
inne

» Dokumenty wewngtrzne, dotyczace operacji wewnatrz jednostki takie jak: listy
plac, polecenia ksiggowania, dowody OT, LT i inne

3. Kontrola dowod6w ksiegowych:

e Kontrola merytoryczna — Kierownik jednostki lub upowazniona przez niego osoba
dokonuje kontroli 1zetelnoSci 1 legalnosci, a takze celowoscl operacji
gospodarczej. Fakt ten potwierdzony jest podpisem osoby sprawdzajacej oraz data
dokonania kontroli. _

e Kontrola formalna — polega na sprawdzeniu, czy dowody zostaly wystawione w
$posob zgodny z przepisami ustawy o rachunkowoscei 1 ustawami podatkowyimi

* Kontrola rachunkowa — jest potwierdzeniem prawidtowosci danych liczbowych,
dokonywana przez Gléwnego Ksiegowego, potwierdzana data i podpisem osoby
dokonujacej kontroli.

4. Dowoéd ksiegowy, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, powinien zawieraé
€O najmniej:
Okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
Nazwe i adres jednostki dokonujacej operacji gospodarczej;
Opis operacji oraz jej warto$¢ (waluty obce powinny byé przeliczane na walute
polska);

o Dateg dokonania operacji (datg sporzadzenia dowodu);



o Podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjgto sktadniki
aktywow;

e Stwicrdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

o Mozna zaniechaé zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w pkt. 516,
jezeli wynikaja one z techniki dokumentowania zapiséw ksiggowych.

5. Zapisy w ksiedze glownej dokonuje sie przy uzyciu komputera. Wlasciwe procedury
chronig przed zniszczeniem lub zmiana zapisu. Zapis ksiggowy, zgodnie z art. 23 ust 2
ustawy o rachunkowoéci, powinien zawieraé co najmniej:

- date dokonania operacji;

- okreslenie rodzaju i numer identytikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji;

- zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze naleZy posiadaé pisemne objaénienia
treset skrotow lub koddw;

- kwote 1 date zapisu;

- oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

V. Ustalenie wyniku finansowego.

1. Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe na podstawie zapiséw ewidencii
ksiegowej po dokonaniu rozliczenia inwentaryzacji, przeprowadzonej i rozliczonej
wedhug instrukcji inwentaryzacyjnej

2. "W wyniku finansowym, bez wzgledu na Jego wysokos¢, uwzglednia sig:

e Zmniejszenia wartosci uzytkowej skladnikéw aktywéw, w tym rowniez
dokonywane w postacie odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
Wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
Wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
Zdarzenia, bedace nastepstwem przeprowadzonej inwentaryzacji, a ujawnione
mi¢dzy dniem bilansowym a dniem rzeczywistego zamknigcia ksiag
rachunkowych

o Ustalenie wyniku finansowego odbywa sie za pofrednictwem konta 860
»Wynik finansowy ™

3. Wynik finansowy ustala si¢ na dzied 31 grudnia.



