Biblioteka i Centrum Kultury
w Kolonowskiem
ul, Ks. Czorwionks 39
47-118 Kolonowskia

Zarzqdzenie NR 8/2013 NEC;SI\?-;O;;EE%
Dyrektom Biblioteki i Centrum kultury w Kolonowskiem o
Z dnia 02,04.2013 r.
W sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej pryyjete zasady (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r, o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 1.
poz.330), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w ramach ktorego okresami
sprawozdawczymi $3 miesiace.
2. Ewidencja ksiegowa jest podstawa sporzadzenia:
e sprawozdan finansowych,
¢ sprawozdan budzetowych,
e sprawozdan statystycznych,
e innych sprawozdan i deklaracji.

§2

Ogodlne zasady (polityki) rachunkowosci z metodami wyceny aktywdw i pasywéw, w tyfn
wykaz sporzadzanych sprawozdan oraz sposob ustalania wyniku finansowego, stanowi
zatacznik Nr 1.

§3

Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
gtdwnej stanowi zatacznik Nr 2.

§4

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych stanowi zatacznik Nr 3.
§5

Ksiegi rachunkowe oraz kadrowo-placowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik
komputerowych. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazann oraz ich funkcji w
organizacji caloSci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi
zatgcznik Nr 4.

§6
Opis systemu informatycznego zawierajacy wykaz programdéw z ich charakterystyka, jak

réwniez programowe zasady ochrony danych, a ponadto okre$lajacy wersje oprogramowania 1
dat rozpoczecia jego eksploatacji stanowi zalacznik Nr 5.



§7

Zobowigzuj¢ pracownikdéw do zapoznania sig z treScig dokumentéw stanowigeych zalaezniki
do niniejszego zarzadzenia 1 ich przestrzegania.

§8
W przypadku miewypehienia obowigzkow stuzbowych wynikajacych z  zarzadzenia
pracownicy, ktérym przypisano w zatacznikach do zarzadzenia obowiazki i

odpowiedzialnosé, moga otrzymac ustne upomnienie, a po 3 upomnieniu nagang z wpisem do
akt osobowych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




