Zarzadzenie nrd /2020
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem

z dnia 31 sierpnia 2020

w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania Biblioteki i Centrum Kultury
w Kolonowskiem w trakcie epidemii COVID-19 w sezonie 2020/2021
(od 11X 2020 do 30 VI 2021)

Na podstawie Ustawy z dnia 25 paidziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1983) zarzadza sie co nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin funkcjonowania Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem w trakcie
epidemii COVID-19 w sezonie 2020/2021 (od 1 IX 2020 do 30 VI 2021), zwany dalej
Regulaminem.

§2

Regulamin ten stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1. Regulamin funkcjonowania Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem (w skrdcie: BiCek)
w trakcie epidemii COVID-19 dla uczestnikow zaje¢ oraz pracownikow, zwany dalej Regulaminem, okreéla
warunki i zasady zachowania bezpieczeristwa dla wszystkich oséb przebywajacych w Biurze BiCeK, w
Bibliotece Publicznej w Kolonowskiem, Filii Biblioteki Publicznej w Staniszczach Matych (wraz ze $wietlica
wiejska), W Swietlicy Wiejskiej W Staniszczach Wielkich, na Sali 0osP
w Kolonowskiem, w Hali Sportowej w Kolonowskiem oraz zasady uczestnictwa w zajeciach i innych
dziataniach BiCeK.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikéw zajeé, interesantdw, pracownikéw oraz inne osoby

i instytucje korzystajgce z ustug, wspotpracujgce lub przebywajace w obiektach zarzgdzanych przez BiCeK.

§2
Regulamin obejmuje:

1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i $srodkéw higieny dla uczestnikéw zajec
i pracownikdw oraz dezynfekcji pomieszczen uzytkowanych przez BiCeK.
2. Postepowanie w przypadku podejrzenia u uczestnika i pracownika zakazenia koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkow higieny dla uzytkownikéw
oraz dezynfekcja pomieszczen

1. Od oséb uczestniczacych w zajeciach oraz odwiedzajgcych biblioteke wymagana jest bezwzgledna
dezynfekcja rak lub noszenie regkawiczek jednorazowych. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak sa
dostepne przy gtownych wejsciach do budynkow.

2. Uczestnicy zaje¢ podlegajg obowigzkowi pomiaru temperatury ciata — w przypadku stwierdzenia
gorgczki nie majg prawa wejscia do pomieszczen BiCeK.

3. Nalezy zachowac 2-metrowe odstepy w trakcie korzystania z szatni.

4. W trakcie zajge¢ w budynkach, w ktorych sg one prowadzone, moga przebywac wytgcznie pracownicy
BiCeK, trenerzy oraz instruktorzy prowadzacy zajecia i uczestnicy zaje¢. Rodzice i opiekunowie
odprowadzajg dzieci do drzwi budynkdw i odbierajg je po zajeciach, czekajac na zewnatrz.

5. Podczas uczestnictwa w zajeciach oraz w trakcie wizyty w bibliotece obowigzuje zasada zachowania
2-metrowego dystansu w stosunku do innych oséb.

6. Nalezy ograniczy¢ kontakt ze wspélnymi powierzchniami dotykowymi, np. klamki, porecze, wigczniki
Swiatta.

7. Zajecia odbywajg sie w okreslonym czasie. Spdznienia mogg spowodowac niedopuszczenie do nich,
W trakcie zajec na terenie obiektow przebywajg wyfacznie ich uczestnicy, prowadzacy je instruktorzy i
pracownicy BiCeK,

8. Kazda sala, w ktorej prowadzone sg zajgcia, wietrzona jest nie rzadziej niz po 45 minutach, podczas
zmiany grup, a w razie potrzehy takze podczas zajec.

9. W toaletach moze jednoczesnie przebywac maksymalnie jedna osoba.

10. Na zajecia plastyczne nalezy zabrac wtasne przybory (ofowki, kredki, farby itp.), ktdre instruktor zaleci
jako niezbedne do pracy na zajeciach. W przypadku, gdy uczestnicy zaje¢ wykonujg prace plastyczne
materiatami i przyborami otrzymanymi od instruktora, materialy te zabierajg do domu i przynosza na
kolejne zajecia. Dopuszcza sie przechowywanie materiatéw plastycznych w specjalnie do tego celu



przeznaczonych indywidualnych pojemnikach opatrzonych imieniem i nazwiskiem uczestnika. Uczestnicy
nie wymieniajg sie przyborami i materiatami.

11. Ustala sie limit uczestnikow zajeé:

- Swietlica BP w Kolonowskiem — 8 uczestnikéw i 1 instruktor,

- Sala przy filii BP w Staniszczach Matych — 12 uczestnikow i 1 instruktor,

- Sala Swietlicy Wiejskiej w Staniszczach Wielkich — 13 uczestnikdw i 1 instruktor,

- Sala OSP w Kolonowskiem / widownia — 25 0s6b i 1 instruktor

- Sala OSP W Kolonowskiem / scena — 4 uczestnikdw i instruktor

- Sala OSP w Kolonowskiem / zaplecze — 2 uczestnikow i instruktor

- Hala Sportowa w Kolonowskiem / cata powierzchnia boiska — 30 uczestnikéw i trener
- Hala Sportowa w Kolonowskiem / 1/2 powierzchni boiska — 20 uczestnikdw i trener

- Hala Sportowa w Kolonowskiem / sitownia — 2 uczestnikow

12. W Hali Sportowej dopuszcza sie mozliwoé¢ ¢wiczenia dwdch grup jednoczes$nie — pod warunkiem
przedzielenia boiska kurtyng. Nie ma mozliwosci jednoczesnego prowadzenia zajeé na scenie i widowni
Sali OSP w Kolonowskiem.

13. W celu zapewnienia bezpiecznej organizacji zaje¢ w Bibliotece Publicznej w Kolonowskiem, Filii
Biblioteki Publiczej w Staniszczach Matych (wraz ze $wietlicg wiejska), w Swietlicy Wiejskiej w Staniszczach
Wielkich oraz na Sali OSP w Kolonowskiem ustala sie organizacje zaje¢ wedtug schematu:

- 1 grupa zajeciowa

- 15-minutowa przerwa techniczna na dezynfekcje i wietrzenie pomieszczen,

- 2 grupa zajeciowa,

- 15-minutowa przerwa techniczna na dezynfekcje i wietrzenie pomieszczen itd.

- ostatnia grupa zajeciowa

- dezynfekcja i wietrzenie pomieszczen po ostatniej grupie.

14. W celu zapewnienia bezpiecznej organizacji zaje¢ w Hali Sportowej w Kolonowskiem ustala sie
organizacje zaje¢ wedtug schematu opisanego w punkcie 13. Dodatkowo nastepujace po sobie grupy
zajeciowe sg zobowigzane na przemian wykorzystywac WEJSCIE 1 i WEISCIE 2 prowadzace z szatni na czesc
¢wiczebng hali, zgodnie z oznaczeniami oraz wskazaniami opiekuna hali. Trenujgce grupy uzywajg
wytacznie wiasnych pitek.

15. Nie ma moiliwosci korzystania z natryskow w Hali Sportowej w Kolonowskiem.

16. Nierespektowanie zasad bezpieczeristwa zostanie zgtoszone do stuzb porzgdkowych (policja). Osoby
nierespektujace zasad bezpieczeristwa nie bedg mogty korzystac z zajec.

§4
Dziatalnos¢ Biblioteki Publiczne;j

1. Przy wejsciu do Biblioteki Publicznej w Kolonowskiem, jej filii w Staniszczach Matych i punktdw
bibliotecznych sg ustawione pojemniki z ptynem do dezynfekcji rak, z ktérych korzystaja czytelnicy.

2. Zamkniety pozostaje dostep czytelnikéw do pomieszczen biblioteki, w ktérych sg magazynowane zbiory.
3. W bibliotekach utworzona zostanie ,strefa brudna”, w ktérej magazynowane beda zbiory zwracane
przez czytelnikow. W ,strefie brudnej” wyznaczone zostang kwatery na sktadowanie ksigzek oddanych do
biblioteki w poszczegdlnych dniach.

4. Kwarantanna ksigzek zwracanych przez czytelnika bedzie wynosic 4 dni kalendarzowe. Ksigzki zwrdcone
przez czytelnikdw bedg niedostepne przez czas trwania kwarantanny.

5. W bibliotekach beda zamontowane ekrany z tworzywa sztucznego. Ekrany bedg poddawane okresowej
dezynfekcji — co najmniej 2 razy dziennie, przed rozpoczeciem i po zakonczeniu wypozyczen. Stoly i lady
biblioteczne beda dezynfekowane po kaidej wizycie czytelnika.



§5
Zasady przebywania w obiektach BiCeK

1. Zajecia organizowane w BiCeK nie przewidujg mozliwosci przebywania oséb trzecich w obiektach.

W czasie zajge¢ w obiekcie przebywajg wytgcznie uczestnicy aktualnie prowadzonych zaje¢ i pracownicy
BiCeK.

2. Kazdorazowe korzystanie z obiektéw wymaga zgodnosci z ustalonym grafikiem zajeé i zgody Dyrektora
BiCekK.

3. Obecnosc w czasie kazdych zajec jest odnotowana w dzienniku natychmiast po rozpoczeciu zaje¢ danej
grupy.

4. Uczestnicy bezwzglgdnie sg zobowigzani przestrzegac zalecer pracownikow BiCeK. Nieprzestrzeganie
zalecen skutkujgce ryzykiem zdrowia i zycia moze doprowadzi¢ do wykreslenia uczestnika z zajed.

5. Pracownik BiCeK moze nie dopusci¢ do udziatu w zajeciach osoby stwarzajacej ryzyko dla zdrowia i zycia
innych osob.

§6
Procedury ochronne dla pracownikdéw BiCeK

1. Obowigzek noszenia przytbic lub maseczek ochronnych obowigzuje pracownikdow podczas kontaktu
z interesantami.

W przypadku prowadzenia zaje¢, przebywania samodzielnego lub do trzech 0s6b — pracownikéw Instytucii
istnieje mozliwo$¢ niestosowania maseczek. Nalezy jednak zachowac zasady bezpieczeristwa (dystans,
dezynfekcja w przypadku kontaktu z tym samym przedmiotem).

2. Pracownicy podczas organizacji zaje¢ obowigzkowo posiadajg na twarzy zatozong maseczke lub przythice
ochronng, z wyjatkiem trenerdow prowadzacych zajecia sportowe, instruktordéw tarfca oraz wokalu.

3. Czeste mycie rak zgodnie z zaleceniami stuzb sanitarnych.

4. Wstep do pomieszczen socjalnych dozwolony jest wytgcznie dla pracownikéw.

5. Dezynfekcja powierzchni (wtacznikow, poreczy, klamek, blatéw biurek,) przy uiyciu $rodka
dezynfekujgcego o zawartosci alkoholu powyzej 60% nastepuje po kazdych zajeciach.

§7
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uczestnika zaje¢ zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak podwyiszona temperatura ciata, uporczywy
kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie zostaje wpuszczona na teren BiCeK. Zostaje
ona poinstruowana o jak najszybszym zgfoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji
z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem witasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do dyrektora BiCeK, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym poruszata
sie i przebywata osoba, o ktdrej mowa w pkcie 1., przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

3. Ustalenie listy pracownikdw oraz uczestnikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie

w czesci/czesciach obiektu w ktdrych przebywata osaba, o ktdrej mowa w pkcie 1. i zalecenie stosowania
sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszgcych sie do osob, ktdre miaty kontakt z zakazonym.



§8
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu, osoba nie stawia sie na stanowisku pracy.

2. Zgtasza incydent do dyrektora BiCeK, co umoiliwi ustalenie obszaru, w ktdrym poruszat sie i przebywat
pracownik, przeprowadzenie rutynowego sprzgtania, zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.). Zostaje poinstruowana o jak najszybszym
zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakainego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam
transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

3. Ustalone zostajg listy pracownikéw oraz uczestnikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w obiekcie, w ktorych przebywat pracownik, o ktérym mowa w pkcie 1. i zalecenie stosowania sie do
wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

Postanowienia kofncowe:

1. Uczestnik zajgC niestosujacy sig do Regulaminu w trakcie trwania epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z zajec BiCeK.

2. Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje sie w trybie zarzgdzenia dyrektora BiCeK

3. Zaleca si¢ $ledzi¢ biezgce komunikaty na stronie internetowej BiCeK oraz na profilu:
https://www.facebook.com/bicek.kolonowskie/

Zgodnie z art. 13 RODO (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE. L Nr 119, str. 1) informujemy, ze:

1) Administratorem Panstwa danych oschowych jest Biblioteka i Centrum Kultury w Kolonowskiem (BiCeK), ul.
Ks. Czerwionki 39, 47-110 Kolonowskie, adres e-mail: kultura@kolonowskie.pl,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, Barbarg Sosnicka, jest mozliwy listownie lub na adres e-mail:
iod@kolonowskie.pl,

3) Odbiorcami Pafstwa danych osobowych mogg by¢ m.in. podmioty zewnetrzne przetwarzajace dane w imieniu
Administratora na podstawie stosownych uméw powierzenia, odbiorcg danych jest réwniez m.in. Gmina Kolonowskie,
hostingodawca poczty elektroniczne], a takie w okreSlonych przypadkach ubezpieczyciel w zwigzku z umowa
ubezpieczenia,

4) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustug $wiadczonych przez Administratora na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO (w celu wykonania umowy zwigzanej z realizacjg wydarzenia, najmem Sali, realizacjg zaje¢, dziataniami
danej sekeji itd.), w niektorych przypadkach na podstawie zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda), niektére
dane przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - tzn. gdy przetwarzanie bedzie niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora: dane do kontaktu,

5) Pafstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji ustug $wiadczonych przez Administratora oraz przez
okres wynikajacy z przedawnienia roszczen, prowadzenia ksiegowosci czy innych uprawnien w tym zakresie (w tym przez
okres ustalony na podstawie przepisdow archiwalnych),

6) Posiadajg Panistwo: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do sprostowania danych osobowych, prawo do
usuniecia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu co
do przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych, prawo do odwotania zgody na przetwarzanie danych
oschowych, jezeli takowa zgoda zostata wyrazona.

Powyisze uprawnienia nie sg jednak bezwzglednie obowigzujace i nie bedg przystugiwa¢ w stosunku do wszystkich
czynnosci przetwarzania Paristwa danych osobowych.

7) Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowaé niemoiliwoscig skorzystania
z dziatania, zawarcia, czy realizacji danej umowy.
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