Zalgezmik nr 3
Do Zarzgdzenia Nr §
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych

Poza pro gramem finansowo-ksiegowym prowadzi si¢ nastepujace ksiegi pomocnicze, :

1. W zakresie §rodkéw trwalych:
A. Dla $redkéw frwalych iwartosci mematenalnych i prawnych - powyzej 3500 zt -
ewidencja komputerowa ilo§ciowo-warto§ciowa w programie — ......ceeeeeneee.. Srodki trwale
w Dziale .......... Amortyzacja iumorzenia sa ustalane w tabeli amortyzacyjnej wg miejsc
powstania kosztow i w ukladzic KST, naliczana zgodnie ze stawkami wynikajacymi z ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych fub wedlug stawek ustalonych przez Dyrektora
w planie amoriyzacji w przypadku Srodkow juz istniejqcych lub poprzez zatwierdzenie stawki
zawartej wdowodzie O wprzypadku przyjecia  Srodka trwalego  wciggu  roku,
uwzgledniajqcych ekonomiczny okres uzytkowania srodka trwalego, poczqwszy od miesiqea
nastepnego po przyjeciu Srodka trwalego do uzytkowania*.
Srodki te sa oznakowane ar mwentarzowym Ich przyjecie irozchdd sa dokumentowane
dowodami OT, PT albo LT a zmiana miejsca uzytkowania dowodem MT.

Uwaga!l
* Jednostka wpisuje rozwiqzania, jakie stosuje.

B. Dia srodkéw trwalych w przedziale 1560-3500 71

1) Ewidencia iloSciowo-wartoSciowa w ksiedze inwentarzowei , wedlg KS8T oraz
uzytkownikow.

Srodki te moga byé amortyzowane jednorazowo albo sukcesywnie zgodnie ze stawkami
wynikajacymi z zatacznika do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Sa one
numerowane 1 znakowane identycznie jak §rodki trwale powyzej 3500 zt.

2) niezaleznie od warto$ci niZej wymieniony sprzgt bedzie objety petng ewidencia ilosciowo-

- warto$ciowa w ksiedze inwentarzowej:
a) sprzet komputerowy,
b) kasy fiskalne,
c} sprzet TV i AGD,
d) sprzet nagtasniajacy,
¢) gabloty,
f) sprzet muzyczny,

3) jesli podobny sprzgt juz jest objety ewidencja iloSciowo-wartoSciows w ksiedze
inwentarzowej Srodki trwate, to mimo iz nie przekracza kwoty 1500 2}, takze jest objety ta
ewidencjgs

4) meble i sprzet kwaterunkowy sa obejmowane ewidencjg ilosciowa, o ktérej mowa w czedel
C, jesli cena jednostkowa jest nizsza od 3500 z! netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu;

5) wartosci niematerialne i prawne (np. oprogramowanie) sa obejmowane wylacznic ewidencja
tloSciowa prowadzong przez informatyka, jesli ich cena jednostkowa nie przekracza 3500 2t.

C. Dla $rodkow trwalych do 1500 zk
Srodki te, jako niskocerme, sa traktowane przez jednostke jak wyposazenie iprzy zakupie
obcigzaja konto zuzycia materiatéw (analitycznie — wyposaZzenie). Sa one oznakowane
W sposéb uproszezony, np. skrécona nazwa jednostki/ rok nabycia. Nie musza byé wystawiane
dowody OT, PT czy LT. Wystarcza potwierdzenia odbioru przez uzytkownikéw na odwrocie

faktury,



Dla ceiu zabezpieczenia majatku, niektére grupy asortymentowe sa objete ewidencja iloSciows
wg uzytkownikéw w zaleznosci od ceny jednostkowej. I tak:

a) sprzet bivrowy — kalkulatory, maszyny do pisania,

b} pozostaly sprz¢t inny niewymieniony wyzej — o cenie powyzej 500 25,

D. Materialy (zbiory) biblioteczne
Materialy (zbiory) biblioteczne sq objete ewidencia analityczng w Bibliotece w ksiedze zbiorow
1 amortyzowane w 100% — konto 400 , Amortyzacia w dniu zakupu™* — z obowiazkiem
uzgodnienia warto$ciowo do konta syntetycznego 014 co naj mniej na koniec roku oraz na dziea
mwentaryzacji (skonfrum). ' ' - '

2. W zakresie plac:
1) ewidencja ptac w programie komputerowym Kadry i place;
2) ewidencja sktadek ZUS w programie komputerowym — Platnik powigzanym Z programermn
ptacowym Kadry i place.



