ZARZADZENIE NR 1/2018

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem z dnia 30 czerwieca 2018r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ksiegozbioru — skontrum.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. z 2008 .
Nr 205, poz. 1283).

zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie okresowego spisu z natury zbioréw bibliotecznych Biblioteki w
Kolonowskiem i Filii Biblioteki w Staniszczach Matych.

§2

Osobg materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe obj¢te spisem z natury w
Bibliotece w Kolonowskiem jest —Teresa Spatek
Filii Biblioteki w Staniszczach Matych jest —Barabara Ziaja

§3

Do przeprowadzenia okresowego spisu z natury okreslonego w & 1 Zarzadzenia wyznaczam
komisje skontrowg w sktadzie:

Biblioteka w Kolonowskiem

1. Barbara Ziaja - przewodniczacy

2. Edyta Gerlich - czlonek

Biblioteka filia w Staniszczach Malych

1. Teresa Spalek - przewodniczacy

2. Edyta Gerlich - cztonek

Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponosza odpowiedzialno$é za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie skontrum.

§4

Regulamin komisji skontrowej stanowi zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§5

Inwentaryzacj¢ zbiordw bibliotecznych nalezy przeprowadzié¢ w
Bibliotece w Kolonowskiem
w terminie od 06.08.2018-17.08.2018 roku
w Bibliotece filii w Staniszczach Matych
w terminie od 16.07.2018 do 30.07.2018 roku.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2018
zdnia 30.06.2018r.

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ W Bibliotece w Kolonowskiem oraz Bibliotece
filii w Staniszczach Matych

. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli ksiegozbioru w Bibliotece w
Kolonowskiem w terminie od 06.08.2018 do 17.08.2018 r. oraz w Bibliotece filii w
Staniszczach Matych w terminie od 16.07.2018 do 30.07.2018 .

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone
czytelnikom,

3. Podczas skontrum nalezy:

a) porowna¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow,

b) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice migedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

¢) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy inwentarzowe z ksiag
inwentarzowych, a dla materiatéw wypozyczonych poza biblioteke-karty ksigzki, karty
czytelnikow, rewersy.

5. Na czas trwania kontroli zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw materiatdw
bibliotecznych.

6. Po zakonezeniu kontroli komisja skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot,
ktory powinien zawierac :
a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego zbioréw,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich warto$é,
¢) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow,
bibliotecznych.

7. Do protokotu nalezy dotgezyé :

a) wykaz brakow wzglednych,

b) wykaz brakéw bezwzglednych,

¢) zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wraz z niniejszym
regulaminem.



